) Prefeitura de Controladoria Geral do Municipio
-+ SOROCABA Corregedoria Geral do Municipio

INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA N° 001, DE 07 DE
JULHO DE 2020.

Instala, em cardter excepcional, “Frente
Conjunta de Trabalho — COVID-197. entre
Corregedoria Geral do Municipio e Auditoria
Geral do Municipio, sob a coordenagdo da
Controladoria Geral do Municipio e determina a
celeridade e tratamento excepcional
diferenciado aos atos, procedimentos ¢ termos
da Controladoria, Auditoria e Corregedoria
Geral do Municipio, relacionados a pandemiu
ocasionada pelo Coronavirus (COVID-19).

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO, em conjunto com a CORREGEDORA-
GERAL DO MUNICIPIO e o AUDITOR-GERAL DO MUNICIPIO, no uso das
atribuicdes que lhes sdo conferidas pelas Leis Municipais n° 11.488, de 19 de janeiro de 2017:
n° 12.157 de 18 de dezembro de 2019 e pelos Decretos Municipais n° 22.664, de 02 de marco
de 2017, 22.605 e 22.603, ambos de 14 de fevereiro de 2017 ¢

CONSIDERANDO o estado de calamidade publica instalado também no Municipio de
Sorocaba/SP (Decreto n°® 25.663/2020), decorrente da doenga respiratoria COVID-19, que por
sua vez ocasiona situagdes excepcionais de aquisi¢des de equipamentos, medicamentos,

servicos e outras necessidades para o combate a pandemia;

CONSIDERANDO o expressivo niimero de instaurag¢des relacionadas a COVID-19, assim
como a necessidade de normatizar procedimentos, visando promover os andamentos de
maneira detalhada e o mais célere possivel, inclusive das situagdes cotidianas correlatas a

matéria;

CONSIDERANDO a manutenc¢o do nimero de integrantes que compde o controle interno
desta Municipalidade que, inevitavelmente, ficaram responsaveis pela nova, expressiva ¢
significativa frente de trabalho, sem acréscimo de pessoal para a continuidade dos trabalhos

regulares ja desempenhados pelo 6rgdo, RESOLVEM: -
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Fica instalado, em cardter excepcional, “Frente Conjunta de Trabalho —
COVID-19”, desenvolvida entre Corregedoria Geral do Municipio e Auditoria Geral do
Municipio, sob a coordenagdo da Controladoria Geral do Municipio, com a finalidade de
acompanhar e monitorar as aquisi¢Ges de bens, servicos e insumos, notadamente, por dispensa
de licitagio, bem como a celebragdo de instrumentos de parceria previstos em lei e doagdes.
dentre outras agdes voltadas ao enfrentamento da crise pandémica COVID-19 (Novo

Coronavirus).
§ 1°  Os trabalhos de auditoria e correcionais a serem desenvolvidos consistem em:

1 Acompanhar e orientar, de forma preventiva, as Secretarias nos procedimentos
internos voltados & aquisi¢io bens, servigos e insumos para atender o enfrentamento da

pandemia da COVID-19;

I Auxiliar na elaboragdo de fluxo de controle interno dos atos praticados no combate a
COVID-19;

I Monitorar os procedimentos preparatorios e preliminares as aquisi¢Bes de que trata o

“caput” deste artigo;

IV Instaurar, procedimento de Incidente de Acompanhamento, para cada solicitagao de

compra por dispensa de licitagdo relacionada ao combate 2 COVID-19;

v Quando necessario, instauragdo de procedimentos correcionais nas hipoteses em que
for apresentada denuncia acerca das aquisi¢des a que aludem este artigo, dentre outras

situagdes correlatas ao tema;
§2° Todos os procedimentos tramitardo identificados com o sinal “COVID-19” na capa.

§3° A medida prevista no inciso IV do paragrafo 1° observard o fluxo de trabalho

esbogado no anexo I, sendo:

I A abertura de procedimentos desta natureza ser4 comunicada ao Secretdrio, ou

autoridade equivalente, responsavel pela gestio do processo em acompanhamento; &=

TS %
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il A instauragio do procedimento de acompanhamento serd determinada pelo

Controlador-geral do Municipio;

Il Por ato da Corregedora-geral do Municipio serd instaurado o Incidente de

Acompanhamento;

IV O acompanhamento destina-se a criar um espelho do processo de aquisi¢io de
compras sob andlise, inicialmente, para verificar as medidas adotadas pelas Secretarias
envolvidas e, na existéncia de indicios de irregularidades dar-se-4 os devidos encaminhados

e, caso necessario maior apuragéo, podera ser convertido em Correigdo Extraordinéria.

\Y% O 6rgio e entidade da Administragdo Publica Direta e Indireta responsavel pela

aquisigdo e demais agdes de enfrentamento a COVID-19 sob analise devera:

a) ap6s remessa de copia inicial do processo a ser acompanhado, no prazo de cinco dias
Uteis, a contar da cientificagio da instauragdo do procedimento, atualizar a Corregedoria
Geral do Municipio, encaminhando cépia dos documentos encartados, a complementar copia

inicial e subsequentes;

b) a auséncia de movimentagdio processual deverd ser informada no prazo previsto na
alinea “a”;
c) informar imediatamente & Corregedoria Geral do Municipio a autuagdo de processos

apartados, vinculados aos processos de compra sob analise;

d) tratar de maneira preferencial os processos de acompanhamento, atendendo com
celeridade os memorandos, as requisicdes de informagdes, os documentos e processos, bem

como, as convocagdes de agentes publicos;

e) comunicar imediatamente & Corregedoria Geral do Municipio qualquer indicio de
irregularidade.
Fica autorizada a apreensdo dos materiais adquiridos decorrentes das

Solicitagdes de Compras em acompanhamento pela Corregedoria Geral do Municipio, com
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2.605/2017 c¢lc

fulcro art. 11, inciso XVIII e art. 39, inciso IV, do Decreto Municipal n° 2
Instrucdio Normativa n° 002 /COR/2020.

As solicitagdes de compras realizadas por procedimento regular de licitagao.
identificadas com cédigo de aplicagdo da dotagdo orcamentaria “312”, conforme orientado
pelo Tribunal de Contas do Estado de S#o Paulo para as aquisicSes relativas a situagao de
emergencialidade — COVID-19 serdo relacionadas pela Auditoria Geral do Municipio e
encaminhadas para conhecimento da Controladoria Geral do Municipio e da Corregedoria
Geral do Municipio, instaurando, quando necessario, procedimento ou processo correcional

na hipétese em que for apresentada dentncia.

A prioridade nas tramitagdes, atos € termos processuais relacionados aos
processos se torna necessaria em razdo do aumento abrupto e excessivo dos trabalhos a serem
realizados pelos 6rgdos de controle interno, que tem por objeto a situagdio ocasionada pela
COVID-19, em relagio ao trabalho ordinario até entdo regularmente desenvolvido pelos
6rgaos, de carater contemporéneo ndo urgente, de maneira a viabilizar a razoavel duracéo dos

processos e celeridade nas analises dos feitos inerentes a pandemia.

Esta Instru¢iio Normativa estabelece orientagdo de carater excepcional, enquanto
durar a situacdio de calamidade publica no Municipio de Sorocaba/SP, bem como ndo tem 0
conddo de obstar outras tramitacdes ou continuidade de trabalhos ja instaurados que se
fizerem necessarias no Ambito destes érgdos de controle interno, mas tdo somente direcionar
os atos e desempenho de atribui¢des dos profissionais que neles atuam, em decorréncia do

subito acumulo invencivel de atividades laborais proprias.

Os agentes publicos envolvidos nos trabalhos deverdio exercer suas funcdes
com fidelidade e presteza, observando, para tanto, as imposi¢Oes de sigilo administrativo.

quando necessario.

Para fins de formalizacdo efetiva deste ato conjunto, copia desta Instrucdo
Normativa devera ser anexada aos autos dos processos ndo relacionados a COVID-19, que

necessariamente terfio uma delonga necesséria para suas respectivas conclusdes.
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Dé ciéncia a Excelentissima Prefeita Municipal e a todos os integrantes da

Controladoria, Auditoria e Corregedoria Geral do Municipio, para que esta Instrucdo

Normativa produza os seus regulares efeitos.

Ao Centro Administrativo desta CGM para que providencie os atos previstos

no artigo 8° e posterior arquivamento em pasta propria.

Art. 10 Por fim, dado o carater excepcional e varidvel de situagdes ou formalizagdes a
serem entendidas como necessarias no ambito destes orgéos de controle interno, caso o
procedimento ndo se enquadre nos termos e orientagdes contidas nesta Instru¢dio Normativa,

sejam os autos/expedientes encaminhados a Controladoria Geral do Municipio para as

deliberagdes necessarias.

Esta Instru¢io Normativa Conjunta entra em vigor na data de sua publicagdo,
retroagindo seus efeitos a partir de 26 de margo de 2020.

Registre-se. Autue-se. Publique-se. Cumpra-se.

Sorocaba, 07 de julho de 2020.

Cibele Gdes
CORREGEDORA-GERAL DO MUNICIPIO
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ANEXO |

FLUXO DE TRABALHO

MOMENTO 01

AUDITORIA GERAL
Captagdo de Dados

V' Sistema SIM -
acompanhamento das
solicitagBes de compra.

l

MOMENTO 02
CORREGEDORIA GERAL
AUDITORIA GERAL
Instauragdo / Andlise
Contratagdo

v Autuagdo dos

respectivos processos.

l
l

MOMENTO 03
CORREGEDORIA GERAL
Andlise Execugdo
Contratual

v Questionamentos &
secretaria interessada;

l
l

v'  Remessa das
informagBes coletadas ao
Controlador—geral;

l

v' Questionamentos

iniciais a secretaria
interessada;
v Extra¢do de cOpia
integral do processo
licitatério.
v Coleta de dados e
documentos;

v Cotejamento de dados
— Portal da transparéncia;
v/ Elaboragdo de
Relatério Conclusivo.

v' Determinagdo a
Corregedoria Geral para
instaurac3o de Incidente de
Acompanhamento.

v' Agdo Conjunta: COR e
AUD - Elaboragdo de check
list [anexo] para analise do
processo de compra;

v' Remessa dos autos a
Auditoria Geral para andlise
nos termos do check list;

v Decisdo Corregedora-
geral, na existéncia de
indicios de irregularidades
dar-se-a os devidos
encaminhados e, se caso
necessario maior apuragao,
recomendar-se-a
instauracdo de
auténomo.

processo
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